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เมื่อเป็นกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปี 

 
กชพร  ชิตวิมาน หน่วยพัสดุ สวป. 

 

 ก่อนอื่นต้องเข้าใจก่อนว่าการตรวจสอบพัสดุประจําปถีือเปน็ส่วนหนึ่งของการควบคุมพัสดุตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ซ่ึงกําหนดให้ทกุส่วนราชการ

ต้องถือปฏิบตัิอย่างเคร่งครดั โดยก่อนวันที่ 30 กนัยายนของทุกปี ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้ง

เจ้าหน้าทีใ่นส่วนราชการของหน่วยงานนัน้ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคน(ควรแต่งตั้งให้มาก

ไว้ก่อนเพื่อความรวดเร็วในการตรวจสอบพัสดุ) เมื่อได้รับการแต่งตั้งให้เป็นกรรมการตรวจสอบพัสดุ

ประจําป ีให้เริม่ทําการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของเดือนตุลาคมเปน็ต้นไปและให้

ดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 30 วันทําการ โดยตรวจสอบพัสดุเกี่ยวกับการรับจ่ายพัสดุถูกต้องหรือไม่ 

ตรวจสอบจากเอกสารบัญชีวัสดุ บัญชีครุภัณฑ์ การบนัทึกบัญชีถกูต้องครบถ้วนตรงตามหลักฐาน

หรือไม่ ถ้าเปน็ทะเบียนครภุัณฑ์มีการคิดค่าเสื่อนราคาหรือไม่อย่างไร ตรวจสอบหลักฐานการตรวจรบั

และใบส่งของหรือส่งมอบงาน หลักฐานใบเบิกวัสดุ หลักฐานการจาํหน่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

ตรวจสอบพัสดุคงเหลือในบญัชีหรือทะเบียนและตรวจนับวัสดุคงเหลือในคลังพัสดุเปรียบเทียบกับบัญชี

วัสดุคงเหลือ และตรวจเช็คครุภัณฑ์กบัทะเบียนว่ามีอยู่ครบถ้วนหรือไม่ ตรวจสอบพัสดุใดชํารุด 

เส่ือมสภาพ หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป เมือ่ตรวจสอบแล้วปรากฏว่ามีพัสดุคงเหลือครบถ้วน

ตามบัญชีและทะเบียนไม่มีพัสดุชํารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญหายไป หรือไม่มีพัสดุใดที่จําเปน็ต้องใช้ใน

ราชการต่อไป ให้ทําบนัทึกรายงานผลการตรวจสอบพัสดุโดยแนบคําส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําป ีและคําส่ังแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุ  ถ้าหากตรวจพบแล้วปรากฏว่ามีการ

ดําเนินการรับการจ่ายพัสดุไม่ถกูต้อง แต่มีพัสดุอยู่ครบหรือมีพัสดุชํารุด เส่ือมสภาพ สูญหายไป หรือมี

พัสดุที่ไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ให้จัดทํารายงานผลการตรวจสอบโดยแนบคําส่ังแต่งตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจําปีและคําส่ังแต่งตั้งเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ พร้อมแนบบัญชีรายการพัสดุที่

ไม่ถกูต้องหรือชํารุด สูญหาย หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป และสั่งการให้เจ้าหน้าที่พสัดุทําการ

ปรบัปรุงแก้ไขบัญชีหรือทะเบียนให้ถูกต้องตามจริง 

 ทั้งนี้ การตรวจสอบพัสดุประจําปีเป็นการทํางานร่วมกนัระหว่างเจ้าหน้าที่พัสดุ คณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุ และหน่วยงานที่เป็นเจ้าของพัสดุ จึงเห็นว่าการดําเนินงานร่วมกันมีประโยชน์ต่อ

การปฏิบัติงานได้รวดเร็ว ถกูต้อง ทําให้งานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อหน่วยราชการ 


