
คู่มือส ำหรับประชำชน : 11. กำรขอย้ำยคณะหรือเปลีย่นสำขำวชิำ 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : ส ำนักบริกำรทำงวชิำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) มหำวิทยำลยัรำมค ำแหง  
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ กระทรวงศึกษำธิกำร 

 

 
 

1) ใหบ้ริการเฉพาะนกัศึกษาชั้นปริญญาตรีภาคปกติ 
2) นกัศึกษาขอรับใบค าร้อง ณ จุดบริการ โดยกรอกขอ้มูลใหถู้กตอ้งครบถว้น พร้อมยื่นบตัรประจ าตวันกัศึกษา 

ใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนภาคปัจจุบนั และช าระเงินค่าธรรมเนียม ในอตัราตามประกาศมหาวทิยาลยัรามค าแหง      
เร่ือง การยา้ยคณะหรือเปล่ียนสาขาวชิา 

3) นกัศึกษาท่ีจะขอยา้ยคณะหรือเปล่ียนสาขาวชิาจะตอ้งมาด าเนินการดว้ยตนเอง และตอ้งเคยลงทะเบียนเรียน
มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 1 ภาคการศึกษาปกติ 

4) ตอ้งด าเนินการก่อนเรียนจบครบหลกัสูตรไม่นอ้ยกวา่ 1 ภาคการศึกษา 
5) กรณีเอกสารไม่ครบถว้นหรือไม่สมบูรณ์ จะไม่ไดรั้บบริการภายใตเ้ง่ือนไขของเวลาท่ีก าหนด 
 

 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม 5 นำท ี

 

  

 

 

 

 
 

ค ำขอยำ้ยคณะหรือเปล่ียนสำขำวชิำ 
 -  กรณีปกติ   จ  ำนวน  200 บำท 
 -  กรณีพิเศษ หลงัเรียนครบหลกัสูตร จ ำนวน  500 บำท 

 
  

ยืน่ค าขอ พร้อมเอกสาร

แนบ 

ตรวจสอบเอกสาร 

1 นำที 

การพิจารณา 

1. ใบค าร้อง  
2. บตัรประจ าตวันกัศึกษา 

3. ใบเสร็จรับเงินลงทะเบียน 
    เรียนภาคปัจจุบนั 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถูกตอ้งครบถว้นของเอกสาร 

2 นำที 

ลงนาม 

เจา้หนา้ท่ีอนุมติัการยา้ย
คณะหรือเปล่ียนสาขาวชิา 
พร้อมใหน้กัศึกษาลงช่ือ 
ในบญัชีลงนาม 

เจา้หนา้ท่ีกรอก Code คณะ/
สาขาวชิาใหม่ พร้อมลง
นามรับรองและส่งคืน
เอกสาร 

2 นำที 

1. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) กำรย่ืนค ำขอ และกำรพจิำรณำอนุญำต 

2. กระบวนกำร ข้ันตอนและระยะเวลำ 

3. ค่ำธรรมเนียม 



 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอยา้ยคณะหรือเปล่ียนสาขาวชิา  
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านกับริการทางวชิาการและทดสอบประเมินผล (สวป.)   
มหาวทิยาลยัรามค าแหง   
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีใหอ้ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขอ้ง :  ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัรามค าแหง  
ระดบัผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
พื้นท่ีใหบ้ริการ : สถาบนัการศึกษา 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัรามค าแหง 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 5.0  

 
 
 
 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 450 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 995 
 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 156 
     ช่ืออา้งอิงของคู่มือประชาชน: การขอยา้ยคณะหรือเปล่ียนสาขาวชิา 

 อาคารกงไกรลาศ (KLB) ชั้น 1  
ฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนงัสือส าคญั  
ส านกับริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล  
มหาวิทยาลยัรามค าแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ 
กรุงเทพฯ 10240   โทรศพัท ์02-3108890 

 เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ี
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:00 น.  
ไม่มีพกัเท่ียง และจะเปิดใหบ้ริการ วนัเสาร์-อาทิตย ์
ในช่วงท่ีมหาวิทยาลยัมีการลงทะเบียนเรียนการสอบ               
และรับสมคัรนกัศึกษาใหม่ 

 

 ส านกับริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล (สวป.) มหาวิทยาลยั
รามค าแหง โทรศพัท ์: 023108890  

 www.regis.ru.ac.th  หวัขอ้ “รับเร่ืองร้องเรียน สวป.” 

4. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

5.  ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

6. ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

7.  ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน 




